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丰南职教中心 

关于召开提质培优与精品校建设工作汇报会的通知 

 

各处室、各专业部： 

为推进我校提质培优与精品校建设工作高质量落实，经学校研究

决定，于 2023 年 6 月 20 日在大会议室召开提质培优与精品校建设工

作汇报会，望相关人员提前做好准备，务必准时参加。 

一、汇报内容与形式 

1.结合《提质培优行动计划（2020-2023）任务书》，参照《2022

年度执行绩效数据汇总表》，介绍三年建设任务当前整体进度、尚存在

的差距、亟待解决的难点问题及问题突破策略、下一步打算。 

2.对照 2023年精品校建设任务书，介绍项目当前建设进度、难点

问题及问题突破策略、下一步打算。 

二、准备工作 

1.结合《提质培优行动计划（2020-2023）任务书》，参照《2022

年度执行绩效数据汇总表》，梳理三年建设任务当前整体进度、尚存在

的差距、亟待解决的难点问题及问题突破策略，参照模板（附件）撰

写项目进度小结。 

2.结合《2023 年度精品校建设任务书》，梳理项目进展情况、成



效，难点问题及问题突破策略，参照模板（附件）撰写项目进度小结。 

项目小结，要做到条理清晰、表述准确、重点突出，详略得当；

视任务数量和具体情况，字数要求 300-1200之间，按照模板要求的结

构和格式撰写。   

小结完成后，拷入 U 盘备用，并务于 6 月 19日上午下班前，发至

邮箱 fnzjzxxmb@163.com。质量办整理后，打包转发给校领导审阅。 

附件 1：丰南职教中心提质培优与精品校建设工作汇报安排表 

附件 2：2022-2023 学年度第二学期提质培优（精品校建设）阶段

或月度汇报项目进展小结（模板） 

 

 

丰南职教中心 

2023 年 6 月 12日 
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附件 1： 

丰南职教中心提质培优与精品校建设工作汇报安排表 

 

汇报次序 汇报部门 汇报时间 汇报日期 

1 办公室 

8:10—9:35 

2023.6.20 

2 党办 

3 团委 

4 德育处 

5 学生处 

6 招生就业处 

7 后勤处 

8 产教融合处 

9 教务处 

10:05—11:40 

10 机电专业部 

11 机修专业部 

12 综合专业部 

13 升学专业部 

 

 



 

附件 2： 

2022-2023 学年度第二学期提质培优（精品校建设）阶段或月度

汇报 

项目进展小结（模板） 

部门名称：             日期：              

一、项目建设进度 

项目建设进度表 

项目 任务 建设目标 目标达成度 备注 

     

     

     

 

（说明：提质培优建设任务，汇报三年最终目标达成情况；精品校建

设任务，汇报阶段目标达成情况） 

二、建设成效  

注：必要时，可插入图片佐证 

 

三、差距、难点问题及突破策略 

 

 

四、下一步打算 



 

项目小结格式要求 

 

1.采用 A4纸张  

2.（定格空 1 行） 

标题：宋体三号字，加粗，居中 

3.标题与正文之间空一行;标题前统一空两个字符。 

4.正文：仿宋 3号字 

5.正文一级标题（三号黑体）序号：一、…… 

6.正文二级标题（3 号楷体）序号：（一）…… 

7.正文三级标题（3 号仿宋）序号： 1.  …… 

8.正文四级标题（3 号仿宋）序号：（1）…… 

9.正文五级标题（3 号仿宋）序号： 1）…… 

10.行间距：固定值 28 磅，段首空两个字符 

11.页面设置：页边距上 2.54   下 2.54    左 1.9    右 1.9 

12.页码：页面底端、居中，宋体 5 号字 

13.表内文字：仿宋小四，行距 18磅，左对齐。 

 

 

 

 


